附件1
网上申报指南
1、 申报步骤
1. 注册：点击省级平台首页网上申报登录框右下角“注册”按钮，或者进入“网上申报”后，点击页面左上角的“注册”按钮。进入注册页面，根据提示详细填写注册内容，完成注册，获得用户名和密码。本次注册成功，自动成为该省青少年科技创新活动服务平台注册用户。 
2. 登录：在“首页”或“网上申报”页面登录框输入用户名和密码，可以随时登录申报系统。尚未申报前，在登录后需要先选择申报的活动内容类别，限选一项，多选以第一项为准。选定申报内容类别后，将会被要求输入“申报授权号”，授权号由省级管理单位发放给各地市级管理单位。授权号限一次性使用，验证成功后，将不能再次使用。 
3. 申报：通过授权号验证后，进入申报内容页。竞赛项目、科幻画、实践活动申报内容包括：项目基本信息、项目成员、指导教师、项目材料，优秀科技教师申报内容包括活动方案信息、申报者信息、申报材料。根据系统提示，逐项填写申报信息，提交申报材料。请完整、准确填写每一项信息，网上申报内容应与邮寄材料保持一致，以便顺利通过资格审查。 特别强调：项目成员部分须填写全部项目作者信息，审核数据以此为准，此处与注册人信息没有必然关系。如：集体项目作者为三人，则填写三人完整信息。 
4. 修改：申报期内，在未点击“正式提交参赛”按钮前，你可以进行个人申报内容的修改。申报者填写申报内容后，再次登录系统，将看到已申报列表，点击项目列表中的“项目名称”，可查看申报内容并修改。 
5. 提交：个人要对申报内容进行核查，确认无误且不再修改后，点“正式提交参赛”，完成申报。 
6. 审查：完成网上申报的同时，需将纸质申报材料按要求整理好报送省级大赛组织单位进行审查。申报期内，如果你提交的申报内容有问题，可由地市级管理员进行了“退回修改”处理，然后登录修改完善。申报者可随时登录系统，查看审查状态，审查反馈显示在申报内容的上方。
2、 注意事项
1. 注册成功后，请务必牢记你的用户名和密码,并且妥善保管。因个人原因造成的后果自负。 
2. 填写授权号后，系统会验证你的授权号信息，请确认是否符合你的申报情况。如有问题，请及时联系省级大赛组织单位，并停止继续申报，等待问题解决后再继续。 
3. 务必准确、完整填写申报信息，并保证与邮寄申报材料一致，包括成员和机构的排序。这些数据将用于审查、评审和发放等工作，因个人原因造成的错误或产生的影响，由申报者个人负责。 
4. 上传的申报表电子版仅需填写与个人和申报项目相关的，学校和上级部门的内容不用填写。 
5. 完成申报后，请仔细核查，正式提交参赛后将不能再修改。地市级管理员“退回修改”的项目，可登录后再次按照要求修改。 
3、 流程图
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